
 

PANDUAN MENGISI PENDAFTARAN ONLINE 
 
Hal yang perlu dipastikan sebelum melakukan pendaftaran online: 

1. EMAIL 
Pastikan alamat email Anda aktif (bisa kirim dan terima email) 

2. Pas Foto bentuk digital  
File pas foto dengan latar belakang warna bebas dan bukan foto gaya bebas 
Format foto .jpg/jpeg 

3. Scan file Kartu Keluarga 
Kartu Keluarga bentuk softcopy bisa foto atau hasil scan dan jelas terbaca 
Format scan KK jpg/jpeg atau pdf 

4. Bagi pendaftar Diploma dan Sarjana 
Scan File Formulir Isian Raport Selama masa pandemi COVID-19, file 
tersebut tidak harus ditandatangani oleh Kepala Sekolah dan pengisian 
dilakukan secara jujur dan dapat dipertanggungjawabkan. 

Bagi pendaftar PascaSarjana (Magister dan Doktor) 
Persyaratan lain dapat disimak pada halaman akhir Panduan ini. 

5. Pengisian formulir dengan HURUF KAPITAL kecuali penulisan email 
 
Cara melakukan pendaftaran online: 

1. Akses web/laman admisi.uksw.edu 
2. Klik menu Pendaftaran 

 

 
 

3. Klik icon 1. Login 

 
 
 
 
 
 



 

4. CREATE ID 

 
KLIK Create ID 
 

 
 

 
 

5. LOGIN 

 
 
 
 
 
 
 

 

Isi NAMA LENGKAP 
Isi email Anda yang valid dan aktif 
Isi Nomor Handphone dan bukan No. WA 
Silahkan buat password yang mudah 
Anda ingat dan tuliskan kembali di baris 
konfirmasi 

 

Tampilan pesan error  
Berarti email Anda sudah pernah digunakan 
untuk mendaftar  
di admisi UKSW, jadi Anda langsung klik Login 

 

Tampilan pesan error  
Berarti email Anda sudah pernah digunakan 
untuk mendaftar  
di admisi UKSW, jadi Anda langsung klik Login 



 

6. Isi Data Awal Pendaftar 

 
7. Bayar Uang Pendaftaran 

 
Lanjut  klik/tekan BAYAR UANG PENDAFTARAN 

 
Pilih salah satu pembayaran via ATM (bukan dibayar ke teller/kasir Bank) 
Perhatikan langkah panduan yang diberikan setelah Anda tekan/klik OK 
pada salah satu piilihan ATM: 

 
 

Isi dengan HURUF KAPITAL 
Nama; Email Anda/email pendaftar: No HP. 
Pilih File Foto (pas foto) 
Pastikan pilihan kuliah S1 atau Diploma 
Dan Klik Daftar 



 

8. BATAS WAKTU MENDAFTAR dan BAYAR UANG PENDAFTARAAN 
Yang perlu Anda perhatikan adalah masa kadaluarsa sebagai berikut: 
Kode Pembayaran via ATM kadaluarsa 1x24jam 
 

No. Pendaftaran yang tidak dibayar akan kadaluarsa 3x24jam (hari kerja) 
Dengan demikian jika Anda melewati waktu kadaluarsa maka  
No. Pendaftaran dan Kode Pembayaran tidak dapat digunakan kembali. 
 

9. PASSWORD Formulir 
Sesaat setelah melakukan pembayaran Biaya Pendaftaran via ATM maka 
cek di kotak masuk / inbox email Anda untuk password yang terkirim di 
email Anda. 
 

 
 
 

10. LOGIN di menu 2. Formulir  
 

 
Akses web/laman admisi.uksw.edu >> klik icon No. 2 Formulir  
 

 
 
 
 
 

Isi No Pendaftaran Anda 
Isi Password yang ada dari email Anda 
Dan Klik LOGIN 



 

11. Mengisi Biodata di Formulir 
 

 
Klik/tekan Simpan Dan Lanjut Selesai mengisi biodata Anda 
 

12. Biodata Sekolah 

 
Abaikan/tidak perlu diisi No. Ijasah D1 dan seterusnya 
Langsung Klik/tekan Simpan Dan Lanjut 

Bagi pendaftar PascaSarjana (Magister dan Doktor) 
Mohon untuk melakukan pengisian data pendidikan Sarjana atau Magister 

Isi dengan huruf KAPITAL/huruf BESAR 
Atau gunakan CAPSLOCK pada Keyboard 
NIK: lihat pada lembar Kartu Keluarga 
No. KK: lihat pada lembar Kartu Keluarga 
Nama Lengkap: sesuai dg ijasah terakhir 
Tempat Lahir: sesuai di kartu keluarga 
Format isian Tgl Lahir: 
Bulan/Tanggal/Tahun 
Contoh: 01/31/2001 

Alamat Asal: jika tidak ada nomor rumah 
tulis lengkap RT RW Kelurahan  
Ct: Talangtirto RT.01 RW.03 Kutowinangun 
 

Kode Pos: lihat di Kartu Keluarga 
No. Telepon:  isi dengan tanda hubung -  
jika tidak punya no Telkom rumah 

Informasikan nama SMA dan Kota/Kab SMA 
Anda jika pada box Nama Sekolah tidak 
dapat Anda temukan sekolah Anda. 
Hubungi email: admisi@adm.uksw.edu 

Kosongkan No. Ijasah jika belum punya 
atau isi dengan tanda hubung   
 

NIK ibu kandung bagi pendaftar 
PascaSarjana jika sudah pisah Kartu 
Keluarga dengan Anda, silahkan isi 
tanda hubung atau NOL 
 



 

13. Biodata Orang Tua 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Isi dengan huruf kapital/huruf besar 
Atau gunakan CAPSLOCK pada Keyboard 
NIK: lihat pada lembar kartu Keluarga 
Nama Orang Tua: Ayah / wali Anda 
 
Klik/Tekan Alamat Sama Dengan Alamat 
Calon Mahasiswa Baru 

Kode Pos: lihat di Kartu Keluarga 
No. Telepon:  isi dengan tanda hubung -  
jika tidak punya no Telkom rumah 

Klik/tekan Simpan Dan Lanjut 
Selesai mengisi biodata Orang Tua 

NIK Ayah bagi pendaftar PascaSarjana 
jika sudah pisah Kartu Keluarga 
dengan Anda, silahkan isi tanda 
hubung atau NOL 
 



 

 

14. Isi Sumber Biaya Pendidikan/Biaya Kuliah 

 
Klik/tekan Simpan Dan Lanjut Selesai mengisi sumber biaya pendidikan 
  

15. Isi Pilihan Fakultas/Program Studi Anda 

 
Klik/tekan Simpan Dan Lanjut Selesai mengisi pilihan fakultas 
  
 

16. Upload Dokumen 
Upload/unggah dokumen yang sudah Anda siapkan yakni: 
- File scan Kartu Keluarga 
- File scan Formulir Isian Raport (lihat di menu tautan admisi.uksw.edu) 
- Bagi pendaftar PascaSarjana upload IJASAH S1 (pendaftar Magister) 

atau IJASAH S2 (pendaftar Doktor) 
Klik/tekan Upload Dan Lanjut selesai unggah dokumen Anda 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Biaya Kuliah dari pembiayaan Orang Tua 
diisi dengan BIAYA SENDIRI 
 

Pilih PEMAMIK 
HANYA DIPERUNTUKKAN lulusan SMA/K 
sederajat  3 tahun teakhir  
Tahun = Tahun masuk kuliah 

Pilih Program Studi tujuan Anda kuliah 
Jika tidak tersedia nama program studi 
berarti sudah TUTUP/tidak buka pendaftaran 
 
Jika hanya punya 1 (satu) pilihan saja 
Maka Pilihan 2 wajib dipilih program 
studi yang sama dengan pilihan 1 
 



 

 
17. Isi Survey 

 
Klik/tekan Simpan Dan Selesai mengisi survey 
 
 

18. SELEKSI Penerimaan Mahasiswa 
a. Proses seleksi dilakukan oleh program studi dengan memperhatikan 

nilai-nilai pada formulir isian raport Anda dan hasil seleksi 
diinformasikan ke email Anda (pendaftar) atau Anda dapat menyimak 
pada website admisi.uksw.edu di menu 3. Seleksi. 

b. Waktu seleksi adalah 3 (tiga) sampai dengan 7 (tujuh) hari kerja 
terhitung hari berikutnya sejak Anda selesai mengisi survey dan telah 
mengunggah (upload) dokumen persyaratan. 

19. Hasil Seleksi Penerimaan 
Informasi hasil seleksi diinformasikan ke email Anda, seperti gambar di 
bawah ini: 

 
Berdasar email yang Anda terima atas hasil seleksi, maka segera cek hasil 
seleksi di menu 3. Seleksi pada laman admisi.uksw.edu 
 

Anda diperbolehkan klik/pilih lebih dari  
1 pilihan untuk isian survey ini. 
 



 

 

 
 
 
 

20. Download/Unduh Surat Keputusan Rektor (SKR) 
Setelah Anda LOGIN pada menu 3. Seleksi maka tampilan di bawah ini: 

 
 

Klik/Tekan tulisan berwarna biru maka simaklah Surat Keputusan Rektor 
(SKR) yang berisi informasi: 

a. Berapa besar biaya Registrasi Ulang yang ditetapkan 
b. Kapan batas waktu pembayaran Registrasi Ulang 

Jangan sampai salah klik pilihan Anda jika kedua pilihan Anda dinyatakan 
diterima. 

Isi No Pendaftaran Anda 
Isi Password pendaftaran Anda 
Dan Klik LOGIN 



 

 
 

21. Registrasi Ulang 
Calon mahasiswa yang sudah dinyatakan diterima berdasar SKR 
dipersilahkan melakukan Registrasi ulang dengan membayar sejumlah 
sesuai dengan ditetapkan dalam SKR atau Anda dapat menghubungi 
petugas Admisi/staff BARA jika ingin melunasi 100% Biaya Pembangunan. 

 
 

Informasi Registrasi Ulang disampaikan pada Panduan Registrasi Ulang.



 

Pendaftar PascaSarjana 
 
Sesudah mengisi formulir pendaftaran. Anda diminta mengirimkan berkas persyaratan 
khusus yang ada di masing-masing program studi 
 

a. Scan Ijazah & Transkrip S1 (dan S2 bagi pendaftar Program Doktoral) 
b. File Pas Foto 3x4 Berwarna (latar belakang warna bebas biru/merah) 
c. Surat Pernyataan Biaya Studi bermeterai 10.000 
d. Surat rekomendasi (2 orang) 
e. Pengalaman pekerjaan/profesional lain dan penelitian karya ilmiah/Seminar   

(untuk poin c-e, form dapat diunduh pada link:  http://bit.ly/unduhanpps 
f. Program Magister: Lulusan S1 semua program studi, IPK minimal 2.75. 
g. Melampirkan Pembuatan Rancangan Awal Penelitian: 

 Program Magister: Rancangan Awal Penelitian Tesis 
 Program Doktor: Rancangan Awal Penelitian Disertasi maksimal 5 halaman 

 

Format rename berkas persyaratan: 
NAMA _ NAMA BERKAS 

Contoh: Eko Slamet_Ijasah S1 
Semua berkas kecuali FOTO menggunakan format PDF 

 
PROGRAM MAGISTER 
1. Magister Akuntansi  

a. TOEFL yang masih berlaku min 500 (< 2tahun) 
b. Khusus bagi yang ber IPK < 2.75 

 Makalah/Artikel Jurnal/Prosiding 
 Bukti Pengalaman Kerja 

c. Untuk pendaftar kelas profesional  
Syarat: sudah bekerja di bidang akuntansi min 2 tahun 

d. Berkas persyaratan dikirim via email ke: feb.s2.akuntansi@adm.uksw.edu 
 

2. Magister Sains Psikologi 
a. TOEFL/IELTS yang masih berlaku (< 2tahun) 
b. Surat ijin dari lembaga/ instansi tempat bekerja 
c. Berkas persyaratan dikirim via email ke: agus.darmanto@uksw.edu atau 

m.psikologi@uksw.edu 
 

3. Magister Studi Pembangunan 
a. TOEFL yang masih berlaku min 450 (< 2tahun) 

 Bagi yang belum memiliki TOEFL wajib mengikuti Kursus di LTC UKSW 
hingga memenuhi syarat TOEFL sebelum ujian. 

b. Khusus bagi yang ber IPK < 2.75 
 Makalah/Artikel Jurnal/Prosiding 

c. Surat ijin dari lembaga/ instansi tempat bekerja 
d. Berkas persyaratan dikirim via email ke: m.studipembangunan@adm.uksw.edu 



 

 
4. Magister Administrasi Pendidikan 

a. Lulusan S1 IPK minimal 2.75 
 Makalah/Artikel Jurnal/Prosiding 
 Bukti Pengalaman Kerja 

b. Mengikuti Tes Potensial Akademik dan Wawancara 
c. Berkas persyaratan dikirim via email ke: m.pendidikan@adm.uksw.edu 
 

5. Magister Ilmu Pertanian 
a. TOEFL yang masih berlaku min 500 (< 2tahun) 
b. Lulusan S1 IPK minimal 2.75 

 Makalah/Artikel Jurnal/Prosiding 
 Bukti Pengalaman Kerja 

c. Pra Kuliah: bebas Pra Kuliah bila nilai pada program S1 untuk Kimia An/Or/Bio, 
Analisis Statistik, dan/atau Akuntansi min. B. 

d. Berkas persyaratan dikirim via email ke: rossiana.noviyanthi@uksw.edu 
 

6. Magister Biologi 
a. Lulusan S1 IPK minimal 2.75 dari program studi: 

 Biologi atau PendidikanBiologi 
 Kimia atau Pendidikan Kimia 
 Pertanian, Perikanan, Kehutanan, Peternakan 
 Kesehatan Masyarakat, Farmasi 
 Teknologi Pangan, Gizi 
 Teknik Lingkungan 

b. TOEFL – ITP di Languange Training Center UKSW yang masih berlaku 
(<2tahun), untuk on-line test dapat menghubungi LTC UKSW di No Whatsapp 
0897-3497-903. 

c. Melampirkan makalah/artikel/jurnal/prosiding (jika ada). 
d. Mengikuti tes wawancara (langsung atau melalui telepon). 
e. Berkas persyaratan dikirim via email ke: m.biologi@adm.uksw.edu atau ke WA 

Admin MB: 0813 2566 6611 (jam kerja). 
 

7. Magister Sains Data 
a. Harus dari S1 bidang Sains dan Matematika Terapan, Teknik (Komputer, 

Informatika, Elektro), Ilmu Komputer, Ekonomi dan bidang aplikasi yang 
berorientasi pada pengolahan data. 

b. Berkas persyaratan dikirim via email ke: fsm.mds@uksw.edu 
 

8. Magister Sistem Informasi 
Berkas persyaratan dikirim via email ke: lucia.yunianti@uksw.edu 
 
 



 

9. Magister Ilmu Hukum 
Berkas persyaratan dikirim via email ke: mihuksw@adm.uksw.edu 

 
10. Magister Sosiologi Agama 

Berkas persyaratan dikirim via email ke: sosiologi.agama@uksw.edu 
 

11. Magister Manajemen 
Berkas persyaratan dikirim via email ke: ira.yuliani@uksw.edu 

 
PROGRAM DOKTOR 

1. Doktor Sosiologi Agama 
a. TOEFL yang masih berlaku min 500 (< 2tahun) dari LTC UKSW 
b. Surat ijin dari lembaga/instansi tempat bekerja. 
c. Berkas persyaratan dikirim via email ke: dr.sosiologiagama@uksw.edu 

 

2. Doktor Studi Pembangunan 
a. TOEFL minimal 450, dan selama 2 semester skor minimal TOEFL 500  

(dari LTC UKSW). 
 Bagi yang belum memiliki TOEFL wajib mengikuti Kursus di LTC UKSW 

hingga memenuhi syarat TOEFL sebelum ujian. 
b. Surat ijin dari lembaga/instansi tempat bekerja. 
c. Berkas persyaratan dikirim via email ke: dr.studipembangunan@adm.uksw.edu 

 

3. Doktor Manajemen 
a. TOEFL yang masih berlaku minimal 500 (< 2tahun) dari LTC UKSW 
b. Surat ijin dari lembaga/instansi tempat bekerja. 
c. Melampirkan hasil test TPA. 
d. Berkas persyaratan dikirim via email ke: reza.renita@uksw.edu 

 
4. Doktor Ilmu Komputer 

a. TOEFL yang masih berlaku min 500 (< 2tahun) 
b. Melampirkan hasil test TPA. 
c. IPK S2 minimal 3.25 
d. Surat ijin dari lembaga/instansi tempat bekerja. 
e. Surat Pernyataan Resident, tinggal menetap di Salatiga selama studi (calon 

mahasiswa membuat sendiri, tanda tangan di atas materai) 
f. Berkas persyaratan dikirim via email ke: lucia.yunianti@uksw.edu 
 

Bagi pendaftar yang dinyatakan lolos seleksi maka Anda mendapat kiriman Surat Keputusan 
Rektor (SKR) beserta lampiran SKR dan panduan Registrasi Ulang. 
 
Panitia Admisi UKSW KHUSUS PASCASARJANA  
email: administrasi.pascasarjana@uksw.edu** 
** layanan email ditanggapi pada hari kerja (Senin – Jumat) dan jam kerja (08:00 – 16:00 WIB) 


